PATVIRTINTA

Lietuvos kino centro prie Kultiiros ministerijos
direktoriaus 2021 m. geguzés 24 d.

isakymu Nr. V-22 (suvestiné redakcija nuo 2024 m. gruodzio
16d.)

LIETUVOS KINO CENTRO PRIE KULTUROS MINISTERIJOS
ATLIEKAMU VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos kino centro prie Kultiiros ministerijos viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas
(toliau — tvarkos aprasas) nustato Lietuvos kino centro prie Kultiiros ministerijos (toliau — Lietuvos kino
centras) atlickamy tarptautiniy, supaprastinty ir mazos vertés vieSyjy pirkimy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo ir vykdymo tvarkg, apimancia Lietuvos Kino centro poreikiy nustatyma, pirkimy planavimag
ir inicijavima, pasirengimg pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudarymg ir vykdyma.

2. Lietuvos kino centras, organizuodamas ir kontroliuodamas pirkimus, turi uztikrinti racionaly
valstybés 1é8y ir Lietuvos Kino centro valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis
(toliau — darbuotojai), darbo laiko naudojima, pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy
laikymasi.

3. Planuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis, Lietuvos kino centras
vadovaujasi $iuo tvarkos apraSu, Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, jo jgyvendinamaisiais
teisés aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais jstatymais, Lietuvos kino centro ir Kultiiros
ministerijos priimtais teisés aktais.

4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

4.1. MaZos vertés vieSojo pirkimo pazyma — Lietuvos kino centro direktoriaus jsakymu
patvirtintos formos dokumentas, Siame tvarkos aprase nustatytais mazos vertés vieSojo pirkimo atvejais
pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

4.2. Pirkimy iniciatorius — darbuotojas, kuris nurodé poreikj vieSojo pirkimo budu jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacija ir (ar) jos projekta.

4.3. Pirkimy organizatorius — Lietuvos kino centro direktoriaus jsakymu paskirtas
nepriekaiStingos reputacijos darbuotojas, kuris Lietuvos kino centro nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viesojo pirkimo komisija.

4.4. Pirkimy organizavimas — Lietuvos kino centro direktoriaus veiksmai, kuriant sistema,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
sickiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1€Sas ir
zmogiskuosius iSteklius.

4.5. Pirkimy planas — Lietuvos kino centro direktoriaus patvirtintas einamaisiais kalendoriniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

4.6. Pirkimy suvestiné — Lietuvos kino centro parengta informacija apie visus biudZetiniais
metais planuojamus atlikti tarptautinius, supaprastintus (iSskyrus mazos vertés) pirkimus, pirkimus,
atlickamus per centring perkancigjg organizacijg (toliau — CPO) (iSskyrus mazos vertés), supaprastintus
pirkimus pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalis.
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Si informacija kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang —
ne veliau kaip per 5 darbo dienas, pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka turi biiti
paskelbta Centrinéje viesyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau - CVP 1S). Pirkimy suvestiné papildomai
gali biti paskelbta Lietuvos kino centro interneto svetainéje, specialiai tam skirtoje skiltyje. Paskelbtos
pirkimy suvestinés turinys turi biiti tapatus.

4.7. Pirkimy Zurnalas — laisvos formos dokumentas skaitmeningje laikmenoje, skirtas
registruoti Lietuvos kino centre atliekamus pirkimus.

5. Kitos tvarkos aprase vartojamos sgvokos yra suprantamos taip, kaip jos apibréztos VieSyjy
pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Il SKYRIUS
LIETUVOS KINO CENTRO ATLIEKAMU VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR JUOSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

6. Lietuvos kino centro direktorius paskiria pirkimy organizatorius, uz pirkimy kontrole, pirkimy
planavima, Lietuvos kino centro administravimg CVP IS, pirkimy organizavimo priezitirg ir pirkimy i§
CPO vykdyma atsakingus asmentis.

7. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

7.1. rengia ir pateikia savo padalinio vadovui informacija, reikalingg rengiant pirkimy sgrasa;

7.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska dél vieSojo pirkimo vykdymo pagal
Lietuvos kino centro direktoriaus patvirtintg forma;

7.3. ne reciau kaip kas ketvirt] perziiiri patvirtinta pirkimy plang ir jvertina jame pateiktos
informacijos aktualuma;

7.4. yra atsakingas uz sutarties vykdyma: koordinuoja (organizuoja) Lietuvos Kino centro
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikt; pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymasi;

7.5. inicijuoja situlymus dél pirkimo sutar¢iy pratgesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui.

8. Pirkimy organizatoriaus funkcijos:

8.1. vykdo maZos vertés pirkimy procediiras tvarkos aprase nustatytais atvejais ir tvarka;

8.2. rengia pirkimo dokumentus tvarkos aprase numatytais atvejais;

8.3. ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo pirkimo sutarties sudarymo, o kai sutartis sudaroma
zodZiu — nuo apmokéjimo dokumento gavimo pateikia tvarkos apraso 54 punkte nustatytus dokumentus uz
pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui (jeigu Lietuvos kino centre paskirti keli asmenys —
vienam i$ jy), kuris uZregistruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg laisvos formos pirkimy zurnale.

9. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos:

9.1.rengia Lietuvos kino centro einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang 9.2.vizuoja pirkimy
iniciatoriy pateiktas paraiSkas;

9.2. esant poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Lietuvos kino centro pirkimy plana;

9.3. pagal Lietuvos kino centro direktoriaus jsakymu arba laikinai direktoriaus pareigas einancio
asmens patvirtinta pirkimy plang rengia Lietuvos kino centro pirkimy suvesting ir j3 Kiekvienais metais, ne
véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pagal VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg skelbia CVP IS. Pirkimy suvestiné papildomai gali buti
paskelbta ir Lietuvos kino centro interneto svetainéje, specialiai tam skirtoje skiltyje;

9.4.CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodytg visy per
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kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, kai pirkimo sutartis sudaroma atliekant VieSyjy pirkimy
istatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytus pirkimus ar kai sudarytos pirkimo sutarties nereikalaujama
paskelbti pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas, ataskaita per 30 dieny, pasibaigus
ataskaitiniams kalendoriniams metams;

9.5. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui, derina
galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

9.6. iki kiekvieny mety sausio 31 d. parengia Lietuvos kino centro einamyjy mety numatomy atlikti
vieSyjy pirkimy plana.

10. Lietuvos kino centras, pirkimo (pirkimy) procediiroms atlikti privalo (mazZos vertés pirkimy
procediiroms, pagal preliminarigja sutartj atlickamoms atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiroms — gali)
sudaryti vieSojo pirkimo komisija, nustatyti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims
atlikti, o jos funkcijas nustatyti vieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente.

11. Viesojo pirkimo komisijos nariais gali biiti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys. | viesojo
pirkimo komisijos sudétj turi buti jtrauktas pirkimo iniciatorius, uz pirkimy organizavimo prieZiiirg
atsakingas asmuo (jeigu Lietuvos kino centre paskirti keli asmenys — vienas i$ jy) ir Lietuvos Kino centro
vyriausiasis specialistas (teisininkas).

12. Uz Lietuvos kino centro administravima CVP IS atsakingo asmens funkcijos:

12.1. atsako uz duomeny apie Lietuvos kino centrg CVP IS aktualumg ir teisinguma,
administruoja Lietuvos kino darbuotojams suteiktas teises;

12.2. vykdydamas Lietuvos kino centro direktoriaus arba laikinai direktoriaus pareigas einancio
asmens nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

12.3. vykdydamas Lietuvos kino centro direktoriaus arba laikinai direktoriaus pareigas einancio
asmens nurodymus, CVP IS pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

12.4. ne reciau kaip kartg per metus perzitiri Lietuvos kino centro CVP IS registruoty naudotojy
saraSus, asmeny, turin¢iy prieigg prie CVP IS, jgaliojimy ribas.

13. Atleidus darbuotoja, kuris yra CVP IS registruotas naudotojas, jo prisijungimo priec CVP IS
duomenys panaikinami.

14. Uz pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingo asmens funkcijos:

14.1. derina Lietuvos kino centro darbuotojy parengtus vidaus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

14.2. skelbia Lietuvos kino centro dokumentus, kuriuos privaloma skelbti Viesyjy pirkimy
istatyme nustatyta tvarka,

14.3. ne reciau kaip karta per metus perZziiiri, ar visi vieSojo pirkimo komisijy nariai, ekspertai,
pirkimy organizatoriai, pirkimy iniciatoriai, uZz pirkimy planavima atsakingi asmenys yra pasirase¢
nepriekaistingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracijg, VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su
Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliSkumo deklaracijg ir Lietuvos kino centro
direktoriaus nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima;

14.4. Lietuvos kino centro direktoriui paskyrus nauja pirkimy iniciatoriy, pirkimo organizatoriy
ar patvirtinus naujos vieSojo pirkimo komisijos sudétj, uztikrina, kad pirkimo organizatorius, visi naujai
sudarytos vieSojo pirkimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty tvarkos apraso
priede nustatytos formos nepriekaistingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija, VieSyjy pirkimy
tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliSkumo deklaracijg ir
Lietuvos kino centro direktoriaus nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima.

15. Uz pirkimy i§ CPO vykdyma atsakingo asmens funkcijos:

15.1. gaves Lietuvos kino centro direktoriaus arba laikinai direktoriaus pareigas einan¢io asmens
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patvirtintg paraiSka, kuriame nurodyta, kad viesajj pirkimg atliks uz pirkimy i§ CPO vykdymg atsakingas
asmuo, vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

15.2. teikia informacija apie pra¢jusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu Lietuvos kino centro jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui arba kitam
asmeniui, Lietuvos kino centro direktoriaus jgaliotam pildyti ir teikti VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 2 punkte nurodyta visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, kai pirkimo sutartis
sudaroma atliekant VieSyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytus pirkimus ar kai sudarytos
pirkimo sutarties nereikalaujama paskelbti pagal Viesyjy pirkimy jstatymo jstatymo 86 straipsnio 9 dalies
nuostatas, ataskaitg.

16. Nutrikus darbo ar valstybés tarnybos santykiams su LKC atsakingu asmeniu uz pirkimy
vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jo prisijungimo prie CPO duomenys panaikinami.

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

PIRMASIS SKIRSNIS
LIETUVOS KINO CENTRO PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO
ETAPAS

17. Pirkimy iniciatoriai formuoja Lietuvos kino centro reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy
ar darby poreikj.

18. Kiekvienas pirkimy iniciatorius ateinantiems finansiniams metams numatomus pirkimus
planuoti pradeda kiekvieny mety IV ketvirtj. Kiekvienas Lietuvos kino centro skyrius ir kiti darbuotojai bei
valstybés tarnautojai, atskaitingi Lietuvos kino centro direktoriui, atsizvelgiant | pirkimy iniciatoriy pateikta
informacijg ir | planuojamg ateinanciy mety biudzeta, iki kiekvieny mety gruodzio 1 d. pateikia Lietuvos
kino centro administratorei informacija apie ateinanciais finansiniais metais planuojamus pirkimus.

19. Pirkimy iniciatorius, rengdamas informacijg apie ateinanciais finansiniais metais skyriaus
reikméms reikalingas numatomas pirkti prekes, paslaugas ir darbus, turi:

19.1. perzitréti galiojan¢ias pirkimo sutartis, uz kuriy vykdyma jis atsakingas, jvertinti
galimybe ir tikslinguma pratgsti pasiraSyty pirkimo sutar¢iy galiojima (jei tokia galimybé numatyta
pirkimo sutartyje), sieckiant uztikrinti nepertraukiama Lietuvos kino centro funkcijoms atlikti biitiny prekiy
tiekima, paslaugy teikimga ar darby atlikima;

19.2.  atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei pirkima atlikti i§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty jstaigy ir jmoniy nustatyti. Rinkos
tyrimo procesas paprastai apima duomeny rinkimg ir analiz¢. Atlikdamas rinkos tyrimg, pirkimy
iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y. originalius duomenis, kurie renkami
specialiai konkre¢iam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius duomenis, kurie jau buvo surinkti anks¢iau ir
kuriuos galima visiskai ar i§ dalies panaudoti konkretaus pirkimo atveju. Sis rinkos tyrimas
dokumentuojamas laisva forma, rinkos tyrimo duomenis saugo pirkimy iniciatorius;

19.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis VS] CPO LT arba kitos
institucijos, jstaigos, atlickan¢ios centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas,
elektroniniu katalogu ir pateikti vieng i$ toliau pateikty sitilymy, suderintg su uz pirkimy vykdyma
naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu:

19.3.1.  pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jeigu jame sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimy iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali bti atliktas
efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas;

19.3.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu Lietuvos kino centras
pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ar darby pirkimai bty vykdomi naudojantis
CPO elektroniniu katalogu, jeigu jame sitlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Lietuvos kino centro
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poreikius ir Lietuvos kino centras negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodamas 1¢Sas, rastu
pateikti argumentuotg tinkamg vieSinti motyvacija.

19.4. jvertinti pirkimo vykdyma CVP IS priemonémis vadovaujantis VP] 22 straipsniu;

19.5. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pateikti sitilymus dél $iy kriterijy
taikymo vykdant pirkima;

19.6. jvertinti realy galimg prekiy jsigijimo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terming
(ménuo, kada turi biti jsigyta preke, suteikta paslauga ar atlikti darbai)

19.7. planuodamas vykdyti mazos vertés pirkima, kurio numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 15 000 Eur (penkiolika tikstanciy eury) (be PVM), jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP
IS priemonémis.

20. Pirkimy verciy apskaitg tvarkantis asmuo pagal pateiktg informacija:

20.1. konsultuodamasis su pirkimy iniciatoriais, prekéms, paslaugoms ir darbams priskiria
Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (su
paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkri¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008,
1§ dalies kei¢ianciu Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy
pirkimy zodyno (CPV) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél
viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

20.2. vadovaudamasis VP], VieSuyjy pirkimy, atliekamy gynybos ir saugumo srityje, jstatymo ir
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy
vertes;

20.3. jvertina galimybe pirkima atlikti i§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty jstaigy ir jmoniy;

20.4. iki kiekvieny mety sausio 31 d. parengia Lietuvos kino centro einamyjy mety numatomy
atlikti vieSyjy pirkimy plana;

20.5. iki kiekvieny mety kovo 15 d. CVP IS paskelbia tais metais Lietuvos kino centro
planuojamy atlikti pirkimy suvesting, o patikslinus pirkimy suvesting — patikslinimus / pakeitimus
paskelbia ne veliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas. Pirkimy suvestiné skelbiama vadovaujantis
Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos
viesinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau —
Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos aprasas).

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

21. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, susistemina Lietuvos kino centro pirkimy sarasuose
nurodyta informacijg ir rengia Lietuvos kino centro pirkimy plang, vadovaudamasis Viesyjy pirkimy
jstatymo 5 straipsniu ir Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo metodikos, patvirtintos
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ;. Dél Numatomos vie$ojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*, nuostatomis apskai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes.

22. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, atsizvelges | pateiktus pirkimy sgrasus, parengia
jsakymo dél pirkimy plano patvirtinimo projekts ir jj pateikia derinti Lietuvos Kino centro padaliniy
vadovams, direktoriui arba laikinai direktoriaus pareigas einanc¢iam asmeniui . Suderintas pirkimy planas
teikiamas tvirtinti Lietuvos kino centro direktoriui.

23. Pirkimy iniciatorius, esant poreikiui, tikslina patvirtinta pirkimy plana, apie tai elektroniniu
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pastu arba zodziu informuodamas Uz pirkimy planavimg atsakingg asmen;.

24. Pirkimy suvestiné gali biti nekei¢iama, jeigu:

24.1. del nenumatyty aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestingje
nenurodyta pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta
pirkimy suvestingje;

24.2. vykdomas pirkimy suvestinéje nenurodytas mazos vertés pirkimas arba kai konkretaus
mazos vertés pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy suvestingje.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

25. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska ir likus ne maziau
kaip 1 darbo dienai iki pirkimo pradzios elektroniniu pastu pateikia jj derinimui uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui ir asmeniui, atsakingam uz finansy kontrolg. Pirkimo iniciatorius gali pateikti praSyma
derinimui likus maziau kaip 1 darbo dienai iki pirkimo pradzios Kai reikalingy prekiy ar paslaugy biitina
jsigyti skubiais arba nenumatytais atvejais.

26. Asmens, atsakingo uz finansy kontrol¢ viza reiskia, kad praSsyme nurodytam pirkimui
atlikti/vykdyti yra pakankamai 1€8y, numatyty atitinkamy mety LKC sagmatoje.

27. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens viza reiskia suderintg pirkimo verte, sitiloma pirkimo
buda ir pirkimo vykdyma naudojantis arba nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu.

28. Uzpildyta, su uz pirkimy planavimg atsakingu asmeniu, asmeniu, atsakingu uz finansy kontrole
ir padalinio vadovu suderinta ir $iy asmeny pavizuota paraiska pateikiama tvirtinti direktoriui elektroniniu
parasu.

29. Jeigu pirkima atlieka vieSojo pirkimo komisija, pirkimy iniciatorius parengia jsakymo dél
vieSojo pirkimo komisijos sudarymo projekta. Lietuvos kino centro direktoriui patvirtinus viesojo pirkimo
komisijos sudétj ir darbo reglamenta, pirkimo iniciatorius pateikia vieSojo pirkimo komisijai patvirtinto
praSymo kopijg ir kitus pirkimui atlikti reikalingus dokumentus.

30. Lietuvos kino centro direktorius arba laikinai direktoriaus pareigas einantis asmuo gali jgalioti
kita perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo, nustatant jai
uzduotis ir suteikiant visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

31. Pirkimy iniciatorius arba vieSojo pirkimo komisija nagrinéja gautas pastabas dél pirkimo
techninés specifikacijos projekto, jvertina pateikty pastaby ir pasiilymy svarba, atitikt] VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity teisés akty reikalavimams ir priima sprendima dél tiekéjy pastaby ir pasiiilymy paskelbtam
techninés specifikacijos projektui. Pirkimo iniciatorius arba viesojo pirkimo komisija informacija apie
gautas pastabas ir pasiiilymus (nenurodant pastabas ar pasitilymus pateikusio tiekéjo) bei priimtg sprendima
deél pateikty pastaby ir pasitilymy skelbia CVP IS.

32. Pasikeitus paraiskoje nurodytai informacijai, kuri nurodoma ir pirkimy plane, pirkimo
iniciatorius nedelsdamas, bet ne véliau kaip iki pirkimo pradzios, su padalinio vadovu suderintg paraiskos
dél viesojo pirkimo vykdymo patikslinima, pateikia elektroniniu pastu uz pirkimy planavimg atsakingam
asmeniui ir asmeniui, atsakingam uz finansy kontrole (prasymo patikslinimas gali biiti nerengiamas jeigu
keiciasi informacija, kuri néra esmin¢, arba numatoma pirkimo sutarties vert¢ kei€iasi ne daugiau kaip 20
procenty ir atlikus §j pakeitimg nepasikei¢ia numatomas pirkimo btidas arba numatomos pirkimo sutarties
forma (zodiné arba rasytiné).

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS



33. Kai pirkimg vykdo vieSojo pirkimo komisija, kiekvienas jos sprendimas yra jforminamas
protokolu. Kai mazos vertés pirkima vykdo pirkimo organizatorius, pildoma mazos vertés viesojo pirkimo
pazyma. Mazos vertés viesojo pirkimo pazyma gali biiti nepildoma, Kai tvarkos apraso 36 punkte nustatytais
atvejais apklausiamas tik vienas tiekéjas. Tokiu atveju pirkimy organizatorius vizuoja pirkimo sutartj (jei
sutartis sudaroma rastu) arba mokéjimo dokumentg (saskaita faktiira, mokéjimo kvitas ir pan.) (jei sutartis
sudaroma zodziu).

34. Pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu, turi
apklausti pirkimy iniciatoriaus parinktus ir praSyme nurodytus tickéjus.

35. Pirkimy iniciatorius, pasirinkdamas tiekéjy skaiciy, vadovaudamasis protingumo Kriterijumi,
turi uztikrinti konkurencija, racionaly valstybés 1éSy ir zmogiskyjy iStekliy naudojima.

36. Atlickant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, vienas tiekéjas gali biiti
apklausiamas $iais atvejais:

36.1. kai numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15 000 Eur (penkiolika tikstanéiy
eury) (be PVM);

36.2. kai dél jvykiy, kuriy Lietuvos kino centras negaléjo i§ anksto numatyti, biitina ypac skubiai
isigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo
Lietuvos kino centro;

36.3. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél vienos
18 Siy priezasCiy:

36.3.1. pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

36.3.2. konkurencijos néra dél techniniy prieZasciy;

36.3.3. d¢l iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos;

36.4. jei perkamos eksperty komisijy, komitety, taryby nariy, taip pat jy pasitelkiamy eksperty,
valstybés institucijy ar jstaigy kontrolés veiklai reikalingy eksperty teikiamos nematerialaus pobidzio
(intelektinés) paslaugos;

36.5. jei perkamos mokslo ir studijy institucijy veiklos, mokslo, meninés veiklos, studijy, taip pat
mokslo ir studijy institucijy paraisky leidimui vykdyti studijas ir su studijomis susijusig veiklg gauti
ekspertinio vertinimo paslaugos;

36.6. jei perkamos Lietuvos kino centro darbuotojy mokymo ir konferencijy paslaugos;

36.7. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir Kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo.

37. Mazos vertés vieSojo pirkimo pazZyma gali biti nepildoma, kai maZos vertés pirkimas
atliekamas per CPO.

38. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, tickéjai apklausiami zodziu arba
raStu. Tiekéjai gali buti apklausiami zodziu tvarkos apraso 35 punkte nustatytais atvejais. Visais Kitais
atvejais tiekejai apklausiami rastu.

39. Pirkimo dokumentai rengiami Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 21.2.2. ir 21.2.4.
papunkciuose nustatytais atvejais arba kai numatoma pirkimo sutarties verté¢ yra ne mazesné kaip 15 000
Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) (be PVM). Kitais atvejais pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami, o jei
nusprendziama juos rengti, jy reikalavimai nustatomi pirkimo organizatoriaus nuoziiira.

40. Pirkimo organizatorius, vykdydamas pirkima:

40.1.vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, Civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais, atlicka mazos
vertés vieSojo pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo® (toliau — MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSas) numatytais budais ir tvarka;
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40.2.parengia pirkimo dokumentus (jeigu taikoma) ir suderina juos su pirkimo iniciatoriumi, uz
pirkimy organizavimo priezitirg atsakingu asmeniu,

40.3.pateikia suderintus pirkimo dokumentus Lietuvos kino centro direktoriui arba laikinai
direktoriaus pareigas einan¢iam asmeniui tvirtinimui;

40.4.jei vykdomas skelbiamas pirkimas, Lietuvos kino centro direktoriui patvirtinus pirkimo
dokumentus, juos kartu su skelbimu apie pirkimg CVP IS, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 34 ir 36
straipsniuose nustatyta tvarka. Jei neskelbiama apklausa vykdoma rastu ir rengiami pirkimo dokumentai,
Lietuvos kino centro direktoriui patvirtinus pirkimo dokumentus, juos CVP IS priemonémis, elektroniniu
pastu, pastu ar kitomis priemonémis siuncia tiekéjams;

40.5.pirkimo organizatorius, vieSojo pirkimo komisijos sekretorius arba kitas paskirtas vieSojo
pirkimo komisijos narys, gaves i§ VieSyjy pirkimy tarnybos informacija apie tai, kad skelbimas neatitinka
Skelbimy teikimo VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty pirkimy
informacijai aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d. jsakymu
Nr. 1S-92 D¢l Skelbimy teikimo VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai
supaprastinty pirkimy informacijai aprasSo ir supaprastinty pirkimy skelbimy tipiniy formy
patvirtinimo™ nustatyty reikalavimy, taiso VieSyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia,
pirkimo dokumentus;

40.6.tvarkos apraso nustatytais mazos vertés viesojo pirkimo atvejais pildo mazos vertés vieSojo
pirkimo pazyma.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

41. Pirkimo sutartys zodZiu gali biiti sudaromos tik tada, kai supaprastinto pirkimo sutarties verté
yra mazesné kaip 5 000 Eur (penki tukstanciai eury) (be PVM) ir pagal prekiy ar paslaugy pobiidj rastu jos
gali biiti nesudaromos

42. Pirkimo sutartys, nepriklausomai nuo jy vertés turi biiti sudaromos rastu:

42.1. autorinés sutartys dél turtiniy teisiy perdavimo, autorinés licencinés sutartys ir autorinés
kiiriniy uzsakymo sutartys. RaSytiné sutarties forma neprivaloma sutartims dél kiiriniy skelbimo
periodiniuose leidiniuose;

42.2. atlygintiny paslaugy teikimo sutartys dél intelektiniy paslaugy teikimo.

43. Galutin} pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia viesojo pirkimo komisija arba, mazos vertés pirkimy atveju,
kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo organizatorius.

44, Parengusi pirkimo sutarties projekta ir suderinusi jj su pirkimo iniciatoriumi, Vie$ojo pirkimo
komisija arba pirkimo organizatorius elektroniniu pasStu siuncia ji derinimui uz Lietuvos Kino centro
vyriausiajam specialistui (teisininkui).

Suderintg pirkimo sutarties projekta pirkimo organizatorius arba viesojo pirkimo komisija teikia
pasirasSyti Lietuvos kino centro direktoriui.

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

45. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas sglygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam priskirtas
pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/c68cf630568711e7846ef01bfffb9b64
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/c68cf630568711e7846ef01bfffb9b64
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/c68cf630568711e7846ef01bfffb9b64
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46. Pirkimo iniciatorius inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitima, turi vadovautis VieSyjy
pirkimy jstatymo 89 straipsnio nuostatomis.

47. Esant poreikiui pakeisti pirkimo sutarties salygas, pirkimy iniciatorius parengia susitarimo del
pirkimo sutarties pakeitimo projekta, suderina jj tvarkos apraso 44 punkte nustatyta tvarka susitarimo dél
pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia pasirasyti Lietuvos kino centro direktoriui arba laikinai
direktoriaus pareigas einanciam asmeniui.

48. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti sudaroma
darbo grupé, jsakymy projektus dél jy sudarymo rengia pirkimo iniciatorius.

49. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo—perdavimo akta, pirkimo iniciatorius arba
darbo grupé privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos
pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

50. Jei pirkimo iniciatorius arba darbo grupé neturi pretenzijy dél jai pristatyty prekiy, suteikty
paslaugy ar atlikty darby, pasiraSomas priémimo—perdavimo aktas.

51. Jei pirkimo iniciatorius arba darbo grupé nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo—
perdavimo akto nepasiraso ir rastu reikalauja i8 tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

52. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius arba
darbo grupé teikia sitilyma Lietuvos kino centro direktoriui arba laikinai direktoriaus pareigas einan¢iam
asmeniui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btdy taikymo
tiekéjui.

53. Jei pirkimo iniciatorius arba darbo grupé nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau paZeisti
prievoliy uZtikrinimo terminai ar kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra
ivykdytos netinkamai, priemimo—perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, jj pasiraso ir teikia sitilyma
Lietuvos kino centro direktoriui arba laikinai direktoriaus pareigas einanciam asmeniui dél pirkimo
Sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tieké&jui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5543. Visi su pirkimy organizavimu ir vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

55. Pirkimo organizatorius arba vie$ojo pirkimo komisija, pirkimui pasibaigus, ne véliau kaip per
5 darbo dienas nuo pirkimo sutarties sudarymo, o kai sutartis sudaroma zodziu — nuo mokejimo dokumento
gavimo, su pirkimu susijusius dokumentus turi perduoti uz pirkimy organizavimo priezitirg atsakingam
asmeniui (jeigu paskirti keli asmenys — vienam i$ jy). Pateikiami Sie dokumentai:

55.1.patvirtinta paraiska;

55.2 kvietimas tiekéjams pateikti pasiiilymus (jei apklausa atlickama rastu) ir (ar) kiti pirkimo
dokumentai (jeigu apie pirkima skelbiama);

55.3.tiekéjy pasiiilymai (jeigu jie pateikti rastu);

55.3.mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma;

55.4.posédziy protokolai (kai pirkima vykdo vieSojo pirkimo komisija);

55.5.pirkimo sutartis (kai sutartis sudaroma rastu);

55.6.mokéjimo dokumento (sgskaita faktira, mokéjimo kvitas ir pan.) kopija (kai sutartis
sudaroma zodziu);
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55.7 kiti turimi, su pirkimu susij¢, dokumentai.

56. Prasymai, praSymy patikslinimai, praSymai dél uzsakymo, pirkimo sutartys vizuojami ir
tvirtinami Lietuvos kino centro elektroninéje dokumenty valdymo sistemoje.

Priedas. Nepriekaistingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracijos forma.




Lietuvos kino centro prie Kultiiros ministerijos
viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
priedas

Lietuvos kino centras prie Kultiros ministerijos

(asmens vardas ir pavardé)

NEPRIEKAISTINGOS REPUTACIJOS REIKALAVIMU ATITIKTIES DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas (-a) ,
(pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad atitinku Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 17 dalyje
nustatytus kriterijus, keliamus nepriekaiStingos reputacijos asmeniui.

Pasizadu nedelsdamas rastu informuoti Lietuvos kino centro direktoriy arba laikinai
direktoriaus pareigas einan¢iam asmenj apie atsiradusias/paaiskéjusias aplinkybes, dél kuriy negaliu
biiti latkomas (-a) nepriekaistingos reputacijos asmeniu.

(pirkime atliekamy (Parasas) (Vardas ir pavarde)
pareigy pavadinimas)



